
 Max Mustermann
Musterstraße 1

12345 Musterstadt
01234 / 56789

max.mustermann@muster.de

Persönliche Daten

Geburtsdatum mit Geburtsort 
Staatsangehörigkeit 
Familienstand

Schulausbildung

Zeitraum		 Gymnasium/ Fachgymnasium, Abitur 
Zeitraum		 Realschule ... (Ort), ( Abschluss)

Praktische Erfahrungen

Praktikum/ Praktika 
Zeitraum		 Betrieb und Ort 
		  Bereich und Position 
		  • Aufgabenbereiche 
		  • Verantwortung, Erfolge 
 
Nebentätigkeit/en 
Zeitraum		 Betrieb und Ort 
		  Bereich und Position 
		  • Aufgabenbereiche 
		  • Verantwortung

Weitere Kenntnisse

Fremdsprachen	 Englisch: sehr gut (Kurs Business English) 
		  Französisch: gut 
		  (ggf. Sprachkenntnisse durch Sprachkurse) 
EDV-Kenntnisse	 MS-Office, HTML 
		  SAP (Grundkenntnisse) 
Weiterbildung	 Absolvierte Kurse/ Seminare, Führerschein

Private Interessen/ Engagement

Zeitraum		 Organisation/ Vereine, Position und/oder Aufgabe, ggf. näher 
		  definieren, Sport (Joggen, Fahrrad fahren), Reisen, Theater, Lesen 
		  (Politik und Wirtschaft, Krimis), etc.

Seriöses 
Bewerbungsfoto/ 

Lichtbild


